Metodika pro porizovani a predavani dokladu
pro komunikaci mezi poskytovateli zdravotnich sluzeb
a zdravotnimi pojistovnami

Verze 6.2
Doplnék ¢. 59 textu metodiky

Upravené znéni na zakladé vysledku projednani se zastupci zdravotnich pojistoven a
zastupci profesnich sdruZeni poskytovatelii zdravotnich sluzeb

Ustiedi Vieobecné zdravotni pojistovny CR
Praha, fijen 2026
(G¢innost zmeén: od 1. 7. 2027)



Obsah

3. Predavani TAKIUN @ dAVEK dOKIAAT ... ..vcvereeeeeeeeeeeeeee et e e et et et et et e e ere et e e ene et e e eneesereaneeraeenens




3. Predavani faktur a davek dokladu

Faktury se predavaji ve stanoveném DR elektronickou cestou nebo na datovém nosici, piipadné
V papirové formé. Stejny rezim plati i v ptipadech, kdy se pro pottebu piedbéznych mésicnich
uhrad povazuje za fakturaci pfedani davek dokladii o poskytnuté zdravotni péci s ptilohami. Pii
predlozeni faktury diive nez ve smluvné dohodnutém piedavacim obdobi, se splatnost faktury
pocita az od terminu, sjednaného ve smlouvé.

Jsou-li davky dokladu ptikladany k fakturam v papirové formé¢, je ke kazdé davce vyplnén
tiskopis VZP-08 Priavodni list davky.

Pokud jsou davky preddvany na datovém nosici, je privodni list ddvky soucésti predavanych
dat. V tomto pfipadé se k datovému nosici priklada vyplnény tiskopis VZP-09 Priivodni list
datového nosice.

Pti vyuctovani davek receptti, poukazi na ZP a piikazli ke zdravotnimu transportu na datovém
nosici nebo jinou elektronickou formou se predéavaji i piivodni papirové doklady setfidéné
v poradi, v jakém jsou uvedeny v davce.

Papirové doklady tvofici pfedavanou davku nebo jeji ¢ast a tisknuté prostfednictvim pocitace
na jiny format papiru, nez je originalni tiskopis, se fadi az na konec davky nebo se vykazuji ve
zvlastnich davkach.

Upozornéni:

Elektronické recepty (tzv. ,,eRecepty”) se vykazuji v samostatnych davkach. V ptipadé
elektronického receptu se priavodky neptedavaji.

Listinné recepty, které byly pifi vydeji prevedeny do elektronické podoby ve formé
elektronického zaznamu zasilaného do systému eRecept (dale jako ,listinny recept
s elektronickym zaznamem o jeho vydeji®), se vykazuji v samostatnych davkach oddélené.
Pii vyuctovani davek receptli na datovém nosi¢i nebo jinou elektronickou formou se
predavaji i pivodni papirové doklady setfidéné v potadi, v jakém jsou uvedeny v davce.

Listinné recepty, které nebyly pfevedeny do elektronické podoby, tj. listinné recepty bez
elektronického zaznamu o jejich vydeji (tyka se pouze vykdzani zdravotnich vykont fedéni
cytostatik a piiprava sterilnich 1é¢ivych piipravka k parenteralnimu podani antimikrobialni
terapie do elastomernich infuzoru v 1ékarné), se vykazuji v samostatnych davkach oddélené.
Pti vyGctovani davek receptl se predavaji papirové doklady setiidéné v pofadi, v jakém jsou
uvedeny v davce.

Elektronické poukazy 12, 13, 14 (tzv. ,,ePoukazy*) se vykazuji v samostatnych davkach. V
ptipadé elektronického poukazu se privodky nepiedavaji.

Listinné poukazy 12, 13, 14 se vykazuji v samostatnych davkach oddélené. Pti vytuctovani
davek poukazl se ptedavaji papirové doklady settidéné v poradi, v jakém jsou uvedeny v
davce.




Elektronické poukazy na vysetieni/osetieni 06 (tzv. eZadanky) se vykazuji v samostatnych
davkach. V ptipad¢ elektronického poukazu na vySetieni/oSetfeni se privodky neptedavaji.

Listinné poukazy na vySetieni/oSetfeni 06 se vykazuji v samostatnych davkach oddélené.
Priivodky jsou pfedavany pouze pii vykazani papirovou formou.

Piedavani davek papirovych dokladi

Davky papirovych dokladi jsou ptfedavany zdravotni pojistovné zpusobem uvedenym
ve smlouvé. Pii osobnim ptedavani dokladti pracovnikem, kterého k tomu PZS povéril, se
ptijem davek provadi v jeho piitomnosti, a to v nasledujicich krocich:

a) evidence davky — kazda davka se eviduje a kontroluje na zakladé udaju uvedenych na
Privodnim listu davky;

b) kontrola Uplnosti davky — provadi se kontrola skute¢ného poctu listd dokladi v davce
S poctem uvedenym na Priivodnim listu davky. Pocet listii dokladt v davce miize byt max.
9999. V ptipadé nesouhlasu je divka oznatena jako ODMITNUTA DAVKA a je cela
vracena. Odmitnutou davku je mozné znovu piedlozit jen v nahradnim smluveném
predkladacim terminu.

Vysledkem piedani je vyhotoveni zaznamu PFijem davek s uvedenim identifikace davky a
jejiho stavu (odmitnuta ¢i pfijata). Zaznam je predan pracovnikovi PZS a potvrzena kopie
zastava ve zdravotni pojistovné. Tento zdznam muze po dohod¢ se zdravotni pojistovnou
nahradit Priivodni list davky.

Predavani davek na datovém nosici
Na datovém nosiéi se uvadi ICZ. P¥ijem datového nosiée, neni-li ve smlouvé uvedeno jinak, se
provadi v pfitomnosti pracovnika PZS v nasledujicich krocich:

a) evidence datového nosice — datovy nosi¢ se eviduje na zakladé dat uvedenych v dokladu
Privodni list datového nosice;

b) kontrola ¢itelnosti datového nosice — v piipadé, ze datovy nosi¢ nelze ptecist, neodpovida
DR nebo je zavirovany, je oznaéen jako ODMITNUTY a cely je vracen. Odmitnuty datovy
nosi¢ je mozné znovu piedloZit jen v ndhradnim smluveném piedkladacim terminu;

c) kontrola Uplnosti davky — pro kazdou davku se provadi kontrola zapsaného poctu dokladi
S poctem uvedenym v piislusSném privodnim listu davky zaznamenaném na datovém
nosici. V ptipad€ nesouhlasu je odmitnuta celd davka. Pokud je na jednom datovém nosici
vice davek a alesponl jedna znich je formaln€ spravnd, ptejiméd se datovy nosi¢ jako
neuplny.

V ptipad¢ davek receptl, poukazli na ZP a ptikazl ke zdravotnimu transportu se predavaji i
puvodni papirové doklady setiidéné v potadi, v jakém jsou uvadény v davce na datovém nosici.

Vysledkem predani je zaznam PFijem datového nosice, ktery obsahuje identifikaci datoveho
nosice a jeho stav (odmitnuty, piijat cely, ptijat netiplny) a seznam piijatych a odmitnutych
davek. Zaznam spolu s nahradnim nosi¢em, pokud se nosi¢ po nahrani davek nevraci, je pfedan
pracovnikovi PZS, potvrzena kopie zlistane zdravotni pojistovné. Ptijem opravenych davek se




provadi v terminech dohodnutych se zdravotni pojistovnou. Jejich dal$i zpracovani je
analogicke s vyse uvedenymi postupy.

Piedavani davek elektronicky

Vykazované davky jsou podrobeny kontrole na platné DR a je vystaven protokol o formalni
spravnosti jednotlivych davek. Ty davky, které bezchybné projdou kontrolou, 1ze po podepsani
elektronickym podpisem odeslat elektronicky zdravotni pojistovné. Elektronicky podpis neni
vyzadovan v ptipadech, kdy je klient autentizovan jako opravnény zastupce PZS. O pievzeti
elektronicky podanych davek se vystavi protokol o pfijeti elektronického podani.

Pozn.: chybné vykazany a zdravotni pojisStovnou jiz zpracovany doklad zdravotni pojistovna
na pozadani PZS stornuje a PZS jej znovu (a spravné) vykaze pod novym ¢islem dokladu v
radné davce.




