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Metodika pro porizovani a predavani dokladua

3.  Predavani faktur a davek dokladi

Faktury se pfedavaji ve stanoveném DR elektronickou cestou nebo na datovém nosici,
pfipadné v papirové formé. Stejny rezim plati i v ptipadech, kdy se pro potiebu piedbéznych
mésicnich tthrad povazuje za fakturaci pfedani davek dokladi o poskytnuté zdravotni péci

s ptilohami. Pfi pfedlozeni faktury diive nez ve smluvné dohodnutém ptredavacim obdobi, se
splatnost faktury poc¢ita az od terminu, sjednané¢ho ve smlouvé.

Jsou-li davky dokladi ptikladany k fakturam v papirové formé, je ke kazdé davce vyplnén
tiskopis VZP-08 Pruvodni list davky.

Pokud jsou davky preddvany na datovém nosici, je pravodni list davky soucésti predavanych
dat. V tomto piipadé se k datovému nosici ptiklada vyplnény tiskopis VZP-09 Priivodni list
datového nosice.

Pti vyuctovani davek receptti, poukazii na ZP a ptikazl ke zdravotnimu transportu na
datovém nosici nebo jinou elektronickou formou se predavaji i pivodni papirové doklady
setfidéné v poradi, v jakém jsou uvedeny v davce.

Papirové doklady tvofici predavanou davku nebo jeji ¢ast a tisknuté prostfednictvim pocitace
na jiny format papiru, nez je originalni tiskopis, se fadi az na konec davky nebo se vykazuji ve
zvlastnich davkach.

Upozornéni:

Elektronické recepty (tzv. ,,eRecepty*) se vykazuji v samostatnych davkach. V ptipadé
elektronického receptu se privodky nepiedavaji.

Listinné recepty, které byly pii vydeji pfevedeny do elektronické podoby ve formé
elektronického zaznamu zasilané¢ho do systému eRecept (dale jako ,,listinny recept s
elektronickym zaznamem o jeho vydeji*)tzv—digitalizovanéreeepty™); se vykazuji

v samostatnych davkach oddé¢lené. Pti vyuctovani davek receptii na datovém nosici nebo
jinou elektronickou formou se ptedavaji i pivodni papirové doklady setfidéné v poradi,
v jakém jsou uvedeny v davce.

Listinné recepty, které nebyly ptfevedeny do elektronické podoby, tj. listinné recepty bez
elektronického zaznamu o jejich vydeji hstinnéreceptykterénelze-disitalizovat(tyka se
pouze vykazéani zdravotnich vykonii fedéni cytostatik v 1€karn€), se vykazuji v samostatnych
davkach oddélené. Pti vyuctovani davek receptd se predavaji papirové doklady setfidéné v
poradi, v jakém jsou uvedeny v davce.

Elektronické poukazy 12, 13, 14 (tzv. ,,ePoukazy*) se vykazuji v samostatnych davkach. V
ptipad¢ elektronického poukazu se privodky nepiedavaji.

Listinné poukazy 12, 13, 14 se vykazuji v samostatnych davkach odd¢€lené. Pti vyactovani
davek poukazii se piredavaji papirové doklady setfidéné v potadi, v jakém jsou uvedeny v
davce.



Piredavani davek papirovych dokladia

Davky papirovych dokladi jsou ptredavany zdravotni pojistovné zptisobem uvedenym
ve smlouvé. Pfi osobnim pfedavani dokladi pracovnikem, kterého k tomu PZS povéfil, se
ptijem davek provadi v jeho pfitomnosti, a to v nésledujicich krocich:

evidence davky — kazdéa davka se eviduje a kontroluje na zéklad¢ udaji uvedenych na
Privodnim listu davky;

kontrola uplnosti davky — provadi se kontrola skutecného poctu listt dokladt v davce

s poctem uvedenym na Priivodnim listu davky. Pocet listii dokladii v davce miize byt max.
9999. V piipadé nesouhlasu je davka oznatena jako ODMITNUTA DAVKA a je celd
vracena. Odmitnutou davku je mozné znovu predlozit jen v ndhradnim smluveném
predkladacim terminu.

Vysledkem piedani je vyhotoveni zdznamu Prijem davek s uvedenim identifikace davky a
jejiho stavu (odmitnuta ¢i ptijata). Zaznam je predan pracovnikovi PZS a potvrzena kopie
zustava ve zdravotni pojistovne. Tento zaznam muze po dohod¢ se zdravotni pojistovnou
nahradit Priivodni list davky.

Predavani davek na datovém nosici

Na datovém nosici se uvadi ICZ. Ptijem datového nosice, neni-li ve smlouvé uvedeno jinak,
se provadi v pfitomnosti pracovnika PZS v nasledujicich krocich:

evidence datového nosice — datovy nosic se eviduje na zakladé dat uvedenych v dokladu
Pravodni list datového nosice;

kontrola Citelnosti datového nosice — v ptipad¢, ze datovy nosic nelze piecist, neodpovidd DR
nebo je zavirovany, je oznaéen jako ODMITNUTY a cely je vracen. Odmitnuty datovy nosi¢
je mozné znovu predlozit jen v ndhradnim smluveném ptedkladacim terminu;

kontrola uplnosti davky — pro kazdou davku se provadi kontrola zapsaného poctu dokladi

s poctem uvedenym v pfislusném priavodnim listu davky zaznamenaném na datovém nosici.
V piipad¢ nesouhlasu je odmitnuta celd davka. Pokud je na jednom datovém nosici vice davek
a alespon jedna z nich je formalné spravna, ptejima se datovy nosic¢ jako neuplny.

V piipadé¢ davek receptil, poukazii na ZP a piikazl ke zdravotnimu transportu se predavaji i
puvodni papirové doklady setfidéné v potadi, v jakém jsou uvadény v davce na datovém
nosici.

Vysledkem piedani je zaznam PFijem datového nosice, ktery obsahuje identifikaci datového
nosice a jeho stav (odmitnuty, pfijat cely, pfijat neuplny) a seznam piijatych a odmitnutych
davek. Zaznam spolu s ndhradnim nosic¢em, pokud se nosi¢ po nahrani davek nevraci, je
piedan pracovnikovi PZS, potvrzena kopie zlistane zdravotni pojistovné. Pfijem opravenych
davek se provadi v terminech dohodnutych se zdravotni pojistovnou. Jejich dalsi zpracovani
je analogické s vySe uvedenymi postupy.



Predavani davek elektronicky

Vykazované davky jsou podrobeny kontrole na platné DR a je vystaven protokol o formalni
spravnosti jednotlivych davek. Ty davky, které¢ bezchybné projdou kontrolou, 1ze po
podepsani elektronickym podpisem odeslat elektronicky zdravotni pojistovné. Elektronicky
podpis neni vyzadovan v ptipadech, kdy je klient autentizovan jako opravnény zastupce PZS.
O prevzeti elektronicky podanych davek se vystavi protokol o pfijeti elektronického podani.

Pozn.: chybné vykazany a zdravotni pojistovnou jiz zpracovany doklad zdravotni pojistovna
na pozadani PZS stornuje a PZS jej znovu (a spravné) vykaze pod novym cislem dokladu v
radné davce.
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