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1 UVOD

Aplikace VZP Point je uréena pro v8echny partnery, ktefi komunikuji elektronicky se zdravotni
pojistovnou. V aplikaci najdete formulafe, informace z nadeho systému a piehled o zpracovani vaSich
podani.

Postup registrace véetné pozadovanych dokumentl a dal$i informace jsou dostupné ZDE.

2 PRIHLASENI

Odkaz pro pfihlaseni do VZP Pointu naleznete na webovych strankach VSEOBECNE ZDRAVOTNI
POJISTOVNY CESKE REPUBLIKY www.vzp.cz

. , Vstup do VZP Pointu &
" v pravem hornim menu

B nebo pod odkazem https://point.vzp.cz

Obrazek 1: Prihlaseni do VZP Pointu

Prihlaseni do aplikace VZP Point

< Neméte jesté (icet? Zaregistrovat se

< Dokondit registraci z pobocky

VYBERTE ZPUSOB PRIHLASENI{

Pfihla3enim prohlasuji, 7e jsem se seznamil/a s podminkami
uZiti, rozumim jim a souhlasim s nimi.

E-mail a heslo

€= Moznosti prihlaseni

%u' Identita ob¢ana

Certifikat 4= piihlaseni certifikatem



https://www.vzp.cz/e-vzp/vzp-point
http://www.vzp.cz/
https://auth.vzp.cz/signin?returnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%3Fclient_id%3Dbdesk%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fpoint.vzp.cz%252Fhome%252Fsignin%26response_type%3Did_token%2520code%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%2520phone%2520offline_access%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638987199645492238.OGIyMTEzMTUtOTQyNC00MWViLWI1ZmQtYmFhNWE2YmY5NDQxN2U4OTNmYzgtZDc5Yy00YjIwLTgyOTktMjYyNDE5YjYzNDZi%26state%3DCfDJ8JFNB6iPXaZHujPBFx9Vi9iFVtffX8ZKKJBsK7ixnzVGjk7vbSqTp0xDqh72FNddl9uExsjPn46ypD-ytscXUz5FKK4t6w3FZBCRMCLAS8v_twwS_bfYljhLIcHaRmasGiXKQsMYGDje_EB2PQ0zZde_Gk-CmPzIMjpFBS-iNSrh53hmmhi5tuyvxFVvTBN13SFYUSDKI6llb5_xW6JcfMWR3hOwcOPyNM14op4igClEVH3hEGaGBxJsguGBFgxeQDNIzwdvCM9qoq9FA9vpFB9momFNhtjQSAlA4MCLNfc7fUBUGvBOzx8-lf6CRIHhWgu3fbwon--irx5V9mDupOk&clientId=bdesk
https://auth.vzp.cz/signin?returnUrl=%2Fconnect%2Fauthorize%3Fclient_id%3Dbdesk%26redirect_uri%3Dhttps%253A%252F%252Fpoint.vzp.cz%252Fhome%252Fsignin%26response_type%3Did_token%2520code%26scope%3Dopenid%2520profile%2520email%2520phone%2520offline_access%26response_mode%3Dform_post%26nonce%3D638975065396680456.YmY4YmRkNzEtZTgwOC00ZWYyLTgzZjEtMTc0ZWFhM2IyMTI5ZDE1ZmRmNzEtZWQyYi00MTMxLWFmMzQtMGZlYTg5YzE1MTQz%26state%3DCfDJ8JFNB6iPXaZHujPBFx9Vi9gVFf9BlfptCYlEDFpbjH4dz-oZA_yODv6vVLqYJ_Mk4MrYexml5MZVmGeoXjQmyEA6csQjcEhSrnq5WT7gl5mG_kXYzByfNirTn4TDR4wYbOMiNhJUzQN8woeUSnLUkUmXwic3cxWeKePiqFvQ5Ox5JYJO3IFhI2g-xMg3xUAqXRyVM93PkLuXdMUmpVgQy3vaHUUdwDrfawKHPMyIBRlVq2mn8JH-TBbOHqjVui7Elm74CJRaLBKSqtwgrROecU5k26JNYnrOQM2zA_Unhm_hrFsczHGFFxFYGw3rmsAp7oAa7aBaiaHNkGRa1wjLw80&clientId=bdesk

3 ZALOZENi NOVEHO PODANI

V této zéloZce najdete vSechny ulohy, které Ize z prostfedi VZP Point podat rychle a jednoduse. Kazdy
zastupovany subjekt ma vlastni sadu podani — zde zadate pozadované hodnoty, obdobi, zmény nebo
informace, které potfebujete ziskat. Diky strukturovanému zadani je zpracovani na strané zdravotni
pojistovny rychlé a odpovéd obdrzite pfimo do VZP Pointu. Nové podani mlzete vytvofit bud
nahranim souboru, nebo pro nékteré typy podani ru¢nim vyplnénim formulare.

Obrazek 2: Zalozeni nového podani ze souboru

/AS\.EET- ZaloZit nové podani (@ ekk@vzp.cz 88 Aplikace @ &

NOVE PODANI
Zalozit podani ze souboru Ruéné& zvolit podani

ODESLANA PODANI

OVERENI V REGISTRECH s

Sem pretahnéte soubory z datového rozhrani, nebo je mizete vybrat z pocitace.
i1 INFORMACE A AKTUALITY Podani bude vytvofeno automaticky.

KE STAZENI

Podani ze souboru (viz Obrazek 2) — vlozeny soubor musi odpovidat plathému datovému rozhrani
uvedenému na webovych strankach VZP (viz datové rozhrani). Nelze vlozit soubor ve formatu PDF.
Do DR zény Ize vlozit najednou soubory vice typl podani a v jakémkoliv mnoZstvi.

Maximalni velikost souboru:
A. DR Zéna - 20MB

Pocet souboru:
A. DR Zéna — neni omezen, z jednoho souboru vznika jedno podani



https://www.vzp.cz/platci/informace/povinnosti-platcu-metodika/3-5-predavani-dat-od-zamestnavatele-elektronickou-cestou

Obrazek 3: Ruéni volba nového podani

Zalozit podani ze souboru Ruéné zvolit podani « 1

Firma XY

2 mp ICO 00000000 CPP: 0000000000 v

CIHLOVA 1, 300 00 PLZEN

/' Hromadné oznameni zaméstnavatele Hromadné oznameni zaméstnavatel|

Uloha ,Hromadné oznameni zaméstnavatele® slouZi pro
Obecné podani oznameni nastupu zaméstnance do zaméstnani, ukonceni
pracovniho poméru, pfipadné pro oznameni dalSich zmén
tykajicich se zaméstnancl. Nazev souboru musi byt ve
tvaru ICO.aa, kdy ICO je identifikacni Eislo zaméstnavatele
(8 mist), aa je Cislo vnittni organizacni jednotky (2 mista).

Potvrzeni o bezdluZnosti
Prehled o platbé pojistného zaméstnavatele

Seznam zaméstnanct pojisténych u VZP *

Sem pretahnéte soubor, nebo ho vyberte

Udaje o zaméstnavateli z potitace

Vyuctovani zaméstnavatele
<l A Vypinit formuiat

V pfipadé, ze mate na VZP Pointu pfifazen vice nez jeden subjekt, je pfi ru€nim vyplnéni podani
nutné nejprve zvolit subjekt, za ktery chcete podani odeslat — kliknutim na zastupovany subjekt
v horni &asti (viz Obrazek 3). Poté vyberete z nabidky formulaF, ktery chcete odeslat do VZP, a
kliknete na tla€itko Vyplnit formular (viz Obrazek 3).

Pozor! U v8ech podani je nutné ulohu nejprve uloZit tlaitkem ,UloZit podani®
tlaCitkem

,Odeslat podani“. Pokud nesplnite oba kroky, nebude podani pfijato ke zpracovani a zlistane v sekci
NOVE PODANI — Neodeslané formulare.

a nasledné jej odeslat

Tip! V pfipadé nejasnosti pouzijte tlacitko Napovéda (viz Obrazek 4). U vSech podani je k dispozici

tlagitko “'“"°“* v pravém hornim rohu. Napovéda slouZi k zobrazeni uZitetnych informaci a
pokyn( ke konkrétnimu formulafi.




4 DRUHY PODANI

Nize uvadime detailni popis jednotlivych podani z pohledu zaméstnavatele, v€etné jejich ucelu a
moznosti vyuziti.

Na nasSich webovych strankach najdete kompletni pfehled v8ech podani dostupnych ve VZP Pointu
(odkaz ZDE).

4.1 Hromadné oznameni zaméstnavatele

Uloha ,Hromadné oznameni zaméstnavatele® (viz Obrazek 4) slouZi pro oznameni nastupu
zaméstnance do zaméstnani, ukon&eni pracovniho poméru, pfipadné pro oznameni dalSich zmén
tykajicich se zaméstnancl. Dale napfiklad pro oznameni skute¢nosti rozhodnych pro vznik a zanik
povinnosti statu platit za zaméstnance pojistné.

Po odeslani bude podani béhem nékolika vtefin zobrazeno v Odeslanych podanich (levé menu —
Odeslana podani). Jakmile budou data ve VZP zpracovana, dostanete k podani odpovéd.
Tuto odpovéd si vzdy zkontrolujte, je mozné, ze podani bylo odmitnuto (viz str. 8, Obrazek 7).

Pozor! U zaméstnanct bez trvalého pobytu v CR (z EU i mimo EU): pfi prvnim prihlaeni se
uvedou udaje o pohlavi a datu narozeni ve tvaru PDDMMRRRR na 10. misté doplnéné mezerou, pfi
dalSich hlaenich se jiz uvede Cislo pfidélené zdravotni pojistovnou (viz Pouceni).


https://www.vzp.cz/e-vzp/vzp-point/co-umoznuje-vzp-point
https://www.vzp.cz/platci/formulare/hromadne-oznameni-zamestnavatele

Obrazek 4: Hromadné oznameni zaméstnavatele

Hromadné oznameni zaméstnavatele (& ekk@vzp.cz B Aplikace @ @ Jan Novak
© Zvolit jiné podani| @ Napovéda
Vyberte zastupovany subjekt
Firma XY
ICO 00000000 < CPP: 0000000000 v
CIHLOVA 1, 300 00 PLZEN
Kéd zmény a identifikace pojisténcu
Koéd zmény Datum zmény
P - Nastup do zaméstnani v dd.mm.rrr )
Cislo pojiténce Jméno Piijmeni
Ulice
Vypliite prosim adresu na Gzemi Ceské republiky! Cislo popisné/orientaéni
psC Obec
© Piidat dalsiho pojisténce

4.2 Obecné podani

Uloha ,Obecné podani“ slouzi k zaslani blize nespecifikovaného podani ve formé
nestrukturovaného textu. Ulohu muazZete vyuzit pro zaslani podani, pozadavku nebo informace do
VZP, na které neni dostupny jiny formuldf. Podani lze zasilat vCetné& pfilohy v né&kterém
z podporovanych format(.

Pozor! Tuto ulohu, prosim, vyuzijte pouze v pfipadé, zZe va$ pozadavek nelze realizovat
prostfednictvim zadného jiného dostupného formulare.



4.3 Potvrzeni o bezdluznosti

Uloha ,Potvrzeni o bezdluznosti“ umoZfiuje pomoci formulafe pozadat o potvrzeni bezdluznosti nebo
o potvrzeni o evidovaném dluhu fyzické nebo pravnické osoby hradici zdravotni pojisténi.

Pozor! Protoze elektronicky podpis funguje pouze v digitalnim prostfedi, jeho tisk jej znehodnoti a
znemozni ovéreni pravosti. Dokument tedy distribuujte pfislusnym Gfaddm vyhradné digitalni formou.

4.4 Prehled o platbé pojistného zaméstnavatele

Uloha ,Prehled o platbé pojistného zaméstnavatele® slouzi ke splnéni povinnosti zaméstnavatele
predat zdravotni pojistovné prehled o platbach pojistného. Po vyplnéni poZzadovanych udajl (viz
Obrazek 5) kliknéte na tlacitko Ulozit podani, poté si pfehled zkontrolujte a kliknéte jesté na tlacitko
Odeslat podani (viz Obrazek 6).

Obrazek 5: Vyplnéni prehledu o platbé pojistného zaméstnavatele

Prehled o platbé pojistného ‘ p ~
- & ekk@vzp.cz 228 Aplikace i
zaméstnavatele L - " -
Q@ Zvolit jiné podani] @ Nap
Vyberte zastupovany subjekt
Firma XY
1CO 00000000 CPP: 0000000000 ¥

CIHLOVA 1, 300 00 PLZEN

Prehled o platbé pojistného za zaméstnance pojisténé u VZP

Obdobi Datum splatnosti
zaii 2025 i)
Pocet zaméstnancl Uhrn vyméfovacich zakladd u VZP Vyse pojistného

=) @ Ulozit podani




Obrazek 6: Odeslani prehledu o platbé pojistného zaméstnavatele

Prehled o platbé pojistného za zaméstnance pojisténé u VZP

z4fi 2025 20.10. 2025
5 250 000,00 K& 20 000,00 KE
@ Upravit podani » @ Odeslat podani

Tip! Pokud potfebujete zaslat opravny pfehled, jednoduse formular zaslete znovu s opravenymi udaiji.
Nova data prepisi plivodni udaje a pGvodni formulaf bude v aplikaci VZP automaticky stornovan.
V pfipadé nejasnosti pouzijte tlaCitko Napovéda (viz Obrazek 5).

4.5 Seznam zaméstnancu pojisténych u VZP

Uloha ,Seznam zaméstnanctl pojisténych u VZP* umozZfiuje pomoci formulafe pozadat o vypis
zaméstnancu pojisténych u VZP za urcité obdobi. Vypis je mozné ziskat ve formatu PDF nebo XML.
PoZadavek je mozné rozSifit o daldi hodnotu — Zaméstnance, za které hradi zdravotni pojisténi stat.

4.6 Udaje o zaméstnavateli

Uloha ,Udaje o zaméstnavateli“ umoziiuje pomoci formulafe pozadat o vypis informaci k urgitému
datu. Zaméstnavatel mlze pozadat o informace o podanych prehledech, platbach pojistného,
provedenych kontrolach u zaméstnavatele nebo seznam zaméstnanca.

4.7 Vyuctovani zaméstnavatele

Uloha ,Vyu&tovani zaméstnavatele“ umozZfiuje pomoci formuladfe poZzadat o sestavu vyudtovani
zaméstnavatele. O vyucltovani je mozné Zadat nejvySe 3 dny zpétné od aktualniho data.



5 ODESLANA PODANI

Po odeslani podani se doporucuje vzdy zkontrolovat, zda bylo skute¢né odeslano a doru¢eno do VZP.
Zaroven na této strance zjistite, s jakym vysledkem bylo podani zpracovano. Vysledek zpracovani,
v€etné poZadované sestavy, naleznete v pfiloze pod oznacenim Stahnout vysledek (viz Obrazek 7).

Obrazek 7: Odeslana podani - prehled zpracovani

2580 - Zameéstnanci pojisténi u VZP

© Firma XY (1ICO: 00000000, CPP: 0000000000
obdobi od- prosinec 2015 cbdobi do: leden 2016

\ni zaha ) « Poznamka: Pozadavek pfedan k manuainimu zpracovani

2579 - Prehled o plathé pojistného zaméstnava...
Firma XY (ICO: 00000000, CPP: 0000000000

za obdotl: leden 2016 datum splatnosti 20.2.2016 vyse pojistného: 1 350,00 K¢é
v N0 pled | ) Poznémka: PoZadavek zpracovdn bez chyby » Stahnout vysledok, 69 kB
30941 - Prehled o platbé pojistného zaméstn... zaloZeno 28. 11. 2024 8:06
_: Firma XY (ICO: 00000000, CPP: 0000000000)
za obdobi: duben 2023 datum splatnosti: 20. 5. 2023 vyse pojistného: 675 939,00 K¢
® Odmitnuto 28. 11. 2024 8:12 Poznamka: Prehled o platbé pojisiného nebyl... » @ Stahnout visledek, 65 kB

Parametry podani

modra Sipka pod podanim = doruéeno do VZP
obrazek hodin pod podanim = zpracovani zahajeno (viz Obrazek 7)
zelené oznacené podani = zpracovano (viz Obrazek 7)
cervené oznacené podani = odmitnuto (viz Obrazek 7)
= zpracovano s upozornénim




6 PRISTUPOVE CERTIFIKATY

V dobé platnosti pFistupového certifikatu Ize nahrat novy certifikat ve VZP Pointu kliknutim na
,Nastaveni“ => ,Upravit ucet* (viz Obrazek 8).

Ve spodni ¢asti webové stranky naleznete pole ,Pfistupové certifikaty”, kde po odkliknuti uvidite
nabidku dostupnych certifikatu.

Vyberte pozadovany certifikat, ktery mate ve svém zafizeni nainstalovany a je vhodny k pfifazeni.
Seznam podporovanych certifikatt naleznete ZDE.

Obrazek 8: Nastaveni uctu a pridani/obnova certifikatu

[# ekk@vzp.cz 8% Aplikace @ & Jan Novak

5 er
Nastaveni # ekk@vzp.cz Bl Aplikace r"@ &  Jan Novék
Ucet
é Jan Novak # Upravit (cet « 2
PFistupové certifikity @ Zobrazit neplatné certifikaty + Pridat certifikét

¥ Jan Novak

CertifikaCni autorita DEMO PostSignum Qualified CA2
Otisk 3302CA158683C1759E140A4F88140D3C58888D28

Platnost 18.7.2019 - 17.8.2019

-3


https://www.vzp.cz/e-vzp/vzp-point/podporovane-certifikaty

Pokud vasemu certifikatu jizZ vyprsela platnost, pouzijte pro prihlaseni sviij novy certifikat.
Pokud uvidite hlaseni o chybé (viz Obrazek 9), vypliite Zadost o zavedeni certifikatu (viz

Obrazek 9 a Obrazek 10). Na zakladé této zadosti dojde k obnoveni certifikatu pracovniky

Informaéniho centra. O provedeni obnovy budete informovan e-mailem. Pfipadné muzete
kontaktovat nase Informacni centrum na tel. Cisle: 952 222 222 nebo pfes e-mail ekk@vzp.cz

Obrazek 9: Chyba prihlaseni certifikatem

Prihlaseni do aplikace VZP Point

PfihlaSenim prohla3uji, Ze jsem se seznamil/a s podminkami uziti, rozumim jim a souhlasim s nimi.

© Certifikat neni zaregistrovan k Zddnému existujicimu Gctu

Q Informace o certifikatu jnovak
» jnovak (platny do 15.9.2026)

Zvoleny certifikét je platny, aviak neni doposud zaregistrovan k Zidnému Gctu. Pokud si

prejete prihlasovat se timto certifikitem, miZete pozadat o jeho registraci k vaSemu Gétu. V

takovém piipadé vypliite nasledujici kontaktni formulaF a vyCkejte na zpravu od nasich

operatord.

I » Zédost o zavedeni certifikitu I «

Prihlasit se jinym certifikitem >

Obrazek 10: Zadost o zavedeni certifikatu

= Zidost o zavedeni certifikdtu

Jméno a pifijmeni

E-mailova adresa uZivatelského G&tu

Telefon

+420

Certifikat pidat i k B2B (&tu
Vyberte, pokud pro elektronickou komunikaci s VZP CR vyuZivéte i dal3i programy jako

jsou: PC Doktor, Pohoda atd. Blizsi informace o sluZbach B2B naleznete zde.

Dodateéné informace k poZadavku

Vypliite informace, jaké subjekty zastupujete (nazev, 1C0 a dopliiujici identifikator)

Odeslat poZzadavek >

-

V pfipadé vyuzivani B2B sluzeb je
nutné zaskrtnou moznost
,Certifikat pridat i k B2B uctu”

10



7 SCHRANKA

Schranka je ur€ena pro doru€ovani individualnich zprav ze strany VZP pro jednotlivé subjekty. Obalka
s Cervené oznacenym dCislem vyjadfuje pocet neprectenych zprav (viz Obrazek 11). Ve Schrance
naleznete zpravy o legislativnich zménach a jina dulezita sdéleni.

V nastaveni schranky (viz Obrazek 12) si mlzete aktivovat zasilani notifikaci o novych zpravach
e-mailem. Notifikace se odesilaji jednou denné.

Obrazek 11: Schranka 1 ‘
Nastaveni (@ ek B8 Aplikace ﬁl & Jan Novak
U ée t [0] Piehled zactovani

[0 Prehled zactovani

o > v
- i # Upravit ucet

T Test
!

Nastavenl' denni [0] Prehled ziétovani

) -l (2] Prehled ziétovani < Se i
Zasilat upozornéni ne 2.2024 3

Upozoméni na nové piy 3ni je souhrnné

za 24 hodin (00:00 - 2§ ¢ Test ‘
I Vypnuto
) |
Zasilat upozornéni ng Mate dalSich 28 neofectenich zpra Zobrazit véechny zpravy
Upozoméni na nové vy
Zasilani ich prehledd zprav te upravit v Nastaven!. « 2 Z Vypnuto

Obrazek 12: Nastaveni schranky

Nastaveni & ekk@vzp.cz B Aplikace @ & Jan Novak
Ucet
& Jan Novak # Upravit 3t

Nastaveni denniho prehledu

Zasilat upozornéni na zpravy ve Schrance

Upozornéni na nové prichozi zpravy do Schranky ve formé e-mailové zpravy, zaslané na adresu 4étu. Upozornéni je souhrnné
za 24 hodin (00:00 — 23:58) a je dorucovano béhem brzkych rannich hodin.
Vypnuto ﬂ
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