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1. PRIHLASENI

Odkaz pro prihldéeni do VZP Pointu naleznete na webovych strankdch VSEOBECNE ZDRAVOTNI POJISTOVNY
CESKE REPUBLIKY www.vzp.cz:

B v hornim menu VZP Point https://point.vzp.cz
B nebo v sekci E-komunikace => VZP Point => Vstup do VZP Pointu

viz https://www.vzp.cz/e-komunikace/vzp-point

Obrazek 1: Pfihlaseni do VZP Pointu

Elektronicka komunikace s VZP CR

Pro prihlaseni vyplrite prihlasovaci udaje nebo
zvolte pfihlaseni certifikatem.

Pro pfihlaseni bez certifikatu vyplnte
:: pfihlasovaci Udaje, nebo zvolte mozZnost

pfihlaseni certifikatem (viz Obrazek 1).
Heslo

Prihlasit se

Pfi pfihlaseni s certifikatem se nevypliuje

Prihlasit se certifikatem i <: e-mail a heslo, zvoli se pouze certifikat,
ktery mate zaregistrovany ve VZP.

Pozn.: VZP Point funguje v poslednich 2 verzich prohlize¢d MS IE, MS Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome.
Nejsou podporovany prohlize¢e ve vyvojovych verzich — RC nebo BETA a zastaralé operacni systémy (napf.
Windows XP).



https://point.vzp.cz/
https://www.vzp.cz/e-komunikace/vzp-point

2. NOVE PODANI

Nové poddni je mozné zaloZit ze souboru nebo ru¢né vyplnit formular.

Obrazek 2: Zalozeni nového podani ze souboru

A‘%ﬁm ZaloZit nové podani [# ekk@vzp.cz 9
NOVE PODANI 0

ZalozZit podani ze souboru Ruéné zvolit podani

Pretahnéte jeden nebo vice souborl v datovém rozhrani (DR) do této oblasti (DR Zéna),
nové podani bude vytvoreno automaticky. Soubory miZete také vybrat z disku.

ODESLANA PODANI

OVERENI V REGISTRECH

INFORMACE A AKTUALITY

Podani ze souboru (viz Obrazek 2) — vlozeny soubor musi odpovidat platnému datovému rozhrani uvedenému
na webovych strankach VZP (viz datové rozhrani). Nelze vloZit soubor ve formatu PDF. Do DR zdny lze mozné
vloZit najednou soubory vice typd podani a v jakémkoliv mnoZstvi.

Obrazek 3: Rucni volba nového podani

ZaloZit podani ze souboru Rugné zvolit podani <=

Firma XY
1€0: 00000000 CPP: 0000000000 =>

CIHLOVA €.P. 99, PLZEN, 300 00

«  Piehled o plaihé pojistného zaméstnavatele Prehled o platbé pojistného zaméstnavatele

Uloha ,Prehled o platbé pojistného zaméstnavatele® slouzi ke
Hromadné oznameni zaméstnavatele spinéni povinnosti zaméstnavatele predat zdravotni
pojistovné prehled o platbach pojistného. Piehled se
odevzdava nejpozdéji do 20. dne nasledujiciho kalendainiho
mésice. Nazev souboru musi byt ve tvaru ICO.aap, kdy ICO
je identifikaéni ¢islo zaméstnavatele (8 mist), aa je Cislo
Zaméstnanci pojisténi u VZP vnitfni organizaéni jednotky (2 mista) a pfiznak ,p” uréuje, Ze

se jedna o Prehled.

Vyucétovani zaméstnavatele

Udaje o zaméstnavateli
Pretahnéte zde soubor nebo vyberte z disku.

Obecné podani

Vyplnit formular

V pripadé, Ze mate na VZP Pointu pfifazen vice nez jeden subjekt, je pfi ruénim vyplnéni podani nutné nejprve
zvolit subjekt, za ktery chcete podani odeslat — kliknutim na modrou Sipku vpravo. Poté vyberete z nabidky
formular, ktery chcete odeslat do VZP, a kliknete na tlaéitko Vyplnit formular (viz Obrazek 3).



https://www.vzp.cz/platci/informace/povinnosti-platcu-metodika/3-5-predavani-dat-od-zamestnavatele-elektronickou-cestou

Prehled o platbé pojistného zaméstnavatele

Obrazek 4: Vyplnéni piehledu o platbé pojistného zaméstnavatele

Piehled o platbé zaméstnavatele (& ekk@vzp.cz 9 & Jan Novak

& Zvolit jiné podani @ Napovéda

Vyberte zastupovany subjekt.

Firma XY
1€0: 0000000 €PP: 0000000000
CIHLOVA C.P. 99, PLZEN, 300 00

Ptehled o platbach pojistného za zaméstnance pojisténé u VZP

Mésic ~ Rok ™ Datum splatnosti *
leden 2016 20.2.2016

Potet zaméstnanci * Uhrn vyméfovacich zékladd u VZP * Vy$e pojistného *

5 100000 ¢ 13500

$ UloZit podani

Uloha ,Pfehled o platbé pojistného zaméstnavatele” slouii ke splnéni povinnosti zaméstnavatele predat
zdravotni pojistovné prehled o platbach pojistného. Po vyplnéni pozadovanych udaji (viz Obrazek 4) kliknéte
na tlacitko UloZit podani, poté si prehled zkontrolujte a kliknéte jesté na tlacitko Odeslat podani (viz Obrazek 5).

Obrazek 5: Odeslani prehledu o platbé pojistného zaméstnavatele

Pfehled o platbach pojistného za zaméstnance pojisténé u VZP

Mésic Rok Datum splatnosti
leden 2016 20.2.2016

Potet zaméstnancl Uhrn vymé&fovacich zakladd u VZP Vyée pojistného
5 100 000,00 Ké 13 500,00 K&

o Upravit podani ¢ « Odeslat podani

Pokud potrebujete zaslat opravny prehled, jednoduse formulaf zaslete znovu s opravenymi Udaji. Nova data

prepisi plvodni Udaje a pavodni formular bude v aplikaci VZP automaticky stornovan.




Hromadné oznameni zaméstnavatele

Obrazek 6: Hromadné oznameni zaméstnavatele

Hromadné oznameni zaméstnavatele (& ekk@vzp.cz 9 &  Jan Novék
@ Zvolit jiné podani @ Napovéda

Vyberte zastupovany subjekt.

Firma XY
1€0: 00000000 CPP: 0000000000
CIHLOVA €.P. 99, PLZEN, 300 00

Kod zmény a identifikace pojisténcl
Koéd zmény * Datum zmény *

P - Nastup do zaméstnani

Cislo pojistance * PFijmen ~

Ulice a€.p./E.o.

© Pridat daliho pojisténce

:> UloZit podani

Uloha ,,Hromadné oznameni zaméstnavatele” (viz Obrazek 6) slouzi pro ozndmeni nastupu zaméstnance do

zaméstnani, ukonceni pracovniho poméru, pfipadné pro ozndmeni dalSich zmén tykajicich se zaméstnancd.
Dale napfriklad pro oznameni skutecnosti rozhodnych pro vznik a zanik povinnosti statu platit za zaméstnance
pojistné.

U zaméstnancd bez trvalého pobytu v CR (z EU i mimo EU): pfi prvnim pFihladeni se uvedou Gdaje o pohlavi
a datu narozeni ve tvaru PDDMMRRRR na 10. misté doplnéné mezerou, pfi dalSich hlasenich se jiz uvede cislo
pridélené zdravotni pojistovnou (viz Pouceni).

Po odeslani bude podani béhem nékolika vtefin zobrazeno v Odeslanych podanich (levé menu — Odesland
podani). Jakmile budou data ve VZP zpracovana, dostanete k podani odpovéd. Tuto odpovéd si vidy
zkontrolujte, je mozné, Ze podani bylo odmitnuto!

Vyuctovani zaméstnavatele

Uloha ,Vyldtovani zaméstnavatele” umozfiuje pomoci formuldfe poZadat o sestavu vyUétovani
zaméstnavatele. O vyuctovani je mozné zZadat nejvyse 3 dny zpétné od aktualniho data.



https://webevzp.blob.core.windows.net/media/Default/dokumenty/formulare/platci/hromadne-oznameni-zamestnavatele-pouceni.pdf

Zaméstnanci pojisténi u VZP

Uloha ,Zaméstnanci pojisténi u VZP“ umoZfiuje pomoci formulafe poZadat o vypis zaméstnancd pojisténych
u VZP za urcité obdobi. Vypis je mozné Zzadat ve formatu PDF nebo XML.

PoZadavek je moZzné rozsifit o dalsi hodnotu — Zaméstnance, za které hradi zdravotni pojisténi stat.

Udaje o zaméstnavateli

Uloha ,,Udaje o zaméstnavateli“ umozriuje pomoci formuldfe pozadat o vypis informaci k urcitému datu.
Zaméstnavatel miZe pozddat o informace o podanych prehledech, o platbach pojistného, o provedenych
kontrolach u zaméstnavatele nebo o seznam zaméstnancd.

Obecné podani

Uloha ,Obecné podani“ slouzi k zaslani blize nespecifikovaného podani ve formé nestrukturovaného textu.
Ulohu muzete vyuZit pro zaslani jakéhokoliv pozadavku nebo informace do VZP, véetné piilohy v nékterém
z podporovanych formatu.

3. ODESLANA PODANI

Po kliknuti na tlacitko Odeslat je vidy nutné si odeslané podani zkontrolovat, zda je skute¢né doruceno do VZP
a s jakym vysledkem je podani zpracovano (Stahnout vysledek).

Obrazek 7: Odeslana podani — pfehled zpracovani

2579 - Prehled o platbé pojistného zaméstnava. .. zalozeno pred 2 minutami

Firma XY (IC0: 00000000, CPP: 0000000000)
za obdobi: leden 2016 datum splatnosti: 20.2.2016 vy$e pojistného: 1 350,00 Ké

«” Zpracovano pred par sekundami Poznamka: Pozadavek zpracovan bez chyby. => % Stahnout vysledek, 69 kB

2580 - Zaméstnanci pojisténi u VZP zalozeno pred minutou
Firma XY (1CO: 00000000, CPP: 0000000000)

obdobi od: prosinec 2015 obdobi do: leden 2016

@ Zpracovani zahajeno pred par Poznamka: PoZadavek predan k manualnimu zpracovani.
sekundami

zelené oznacené podani = zpracovano (viz Obrazek 7)
= zpracovano s upozornénim
Cervené oznacené podani = odmitnuto
modra Sipka pod podanim = doruceno do VZP
obrazek hodin pod podanim = zpracovani zahajeno (viz obrazek nize)




4. OBNOVA CERTIFIKATU

V dobé platnosti pristupového certifikatu Ize obnovit certifikat na VZP Pointu kliknutim na ,Nastaveni uctu“
(viz Obrazek 8) a poté na tlacitko Obnova certifikatu (viz Obrazek 9).

Obrazek 8: Nastaveni uctu Obrazek 9: Obnova certifikatu na VZP Pointu

@ ekk@ep.cz ® o e PﬂStUpOVé certlﬁkéty ¢ (& Obnova certifikatu

£)  Prehled subjekti
Platné pristupové certifikaty

% Auditni zaznamy
Jan Novédk Platnost certifikitu vyprsiza 179 dni

Nastaveni Uttu ¢
Certifikacni autorita: PostSignum Qualified CA 2
@ Odhlaseni Otisk: £44960b81h65477639a060ce3a9f3a

Pokud vasemu certifikdtu jiZz vyprsela platnost, pouZijte pro pfihlaseni svlj novy certifikat. Pokud uvidite
hlaseni o chybé (viz Obrazek 10), vypliite kontaktni formulaf — na jeho zakladé dojde k obnoveni certifikatu
pracovniky Informacniho centra. O provedeni obnovy vdm poslou informaci na e-mail. Pfipadné muzete
kontaktovat nase Informacni centrum na tel. ¢isle: 952 222 222.

Obrazek 10: Chyba pfihlaseni certifikaitem a Zadost o zavedeni certifikatu

Chyba pfihlaseni certifikatem

A ety e dakont afaten Zadost o zavedeni
e 'S-Cl MOZNe A0KoNCI prl dasSenl. ceﬁlﬂka:tu

Certifikat neni platny nebo neni pfifazen k _
zadnému piistupovému Gétu. Jmeno

Podpis B2B TEST

Informace o predaném Telefon *
certifikatu
Predmét

Podpis B2B TEST

E-mailova adresa *

Platnost

2292015 - 2192016
Dodatedéné informace o problému *

Vydavatel
I.CA - Qualified Certification Authority, 09/2009

Prosim vyplfite informace jaké subjekty

zastupujete (Mazev, ICO a dopiujic

identifikator)

0 Vami zvoleny certifikat pro pfihlaseni do
VZP Point nebyl nalezen. Vyplite prosim
kontakini  formulaf  pro  pfedani  va3eho
certifikatu klientske podpofe.




5. SCHRANKA

Schranka je urcena pro dorucovani individudlnich zprav ze strany VZP pro Subjekt. Obalka s ¢ervené oznacenym
Cislem vyjadfuje pocet neprectenych zprav. Ve Schrance naleznete zprdvy o zméné v legislativé a jina dalezita
sdéleni.

Obrazek 11: Schranka

Piehled o platbé zaméstnavatele (& ekk@vzp.cz 9 & Jan Novak

A

& Zvolit jiné podani @ Napovéda

Vyberte zastupovany subjekt.

Firma XY
1€0: 0000000 €PP: 0000000000
CIHLOVA C.P. 99, PLZEN, 300 00
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