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Jednoduchy pomocnik pro aplikaci EP2W
Obecné informace a strucny popis aplikace
Zadost o prilohu
Vyplnéni pfilohy a odeslani k podpisu do VZP
Podpis ptilohy a odeslani do VZP
4.1 Podepsani jednotlivého dokumentu
4.2 Hromadny podpis vice dokumentl — z divodu mozné chybovosti u hromadného podpisu

el A

doporucujeme, zejm. mensim ambulantnim zafizenim, vyuzivat jednotlivého podpisu
prilohy (bod 4.1.)
4.3 Predani dokumentu k podpisu mezi zastupci PZS (dokument typu SML)
5. Vyplnéni pfilohy a odeslani k podpisu do VZP
6. Kontrola stavu pfilohy
7. Redeni problémi s pristupem a podpisem v aplikaci EP2W — jak postupovat v pfipadé
problém{ s prihlasenim nebo podpisem prilohy

1. Obecné informace
Odkaz na aplikaci EP2W naleznete po vstupu do VZP Pointu (https://point.vzp.cz) na Gvodni strané
vlevo — ,Vstup do aplikaci” - ,EP2"“.

UZivatelské jméno a heslo vam pridéli pracovnik VZP. V uzivatelském Uctu ve VZP Pointu musite mit
zaveden platny certifikdt a tento certifikdt musite mit naimportovany v pocitaci, ze kterého se
prihlasujete. Tento certifikat nasledné zvolite pfi vstupu do EP2W.

Strucny popis aplikace
e ,Ukoly“ - hlavni nabidka
e ,Zahdjeni procesu” — podani Zzadosti o Pfilohu, nahrani Pfilohy ze PC, apod.
e  Nastaveni” — nastaveni uzivatelského uctu
e, Prehledy” — prehled vSech Ukoll (Zadosti) véetné archivovanych a zrusenych
e Podrobné informace o aplikaci EP2 naleznete v manualu — Aplikace EP2 — horni liSta —
Pfirucky

Po prvnim pfihlaseni si zmérite své heslo!
Kliknéte na , Nastaveni” —,,Zménit heslo”

2. Zadost o pfilohu

Kliknéte na ,Zahajeni procesu” — vyberte z nabidky pozadovany proces, napfiklad ,EP2 — Zadost
o prilohu”.

Ukaly Zahajeni procesu Nastaveni Piehledy

Start Nazev procesu Popis procesu Instrukce Typ procesu

EPZ - Zidost o pilohu Zédost o vygenerovani predvyplnéné|prazdns Dle zadanych parametrd pro ji# existujici EP2 pfilohy nabo zvolenim nové EPZ2 piilohy i
pfilehy EP2. zaloite pozadavek na vyaenarovani PDF nebo XLM soubord.

1CZP VytveF hl2eni Poiadavek pfihlZfenshe uzivatsle na dats - = zékladé vstupnich parametrd vytvoits podadavek na vygenerovini formuldfe. 100
napln&ni formuléfe VZP-90, VZP-91, VZP-92.

1CZP Pijmi hldZeni Pozadavek na zpracovani hldZeni PDF/XML. Hahrajte hl3Zeni wihérem PDF nebo XML souboru. ari

EP2 - Z3dost 0 ZTV Z3dost o seznam zdravotvické techniley ZTV. Zadost o seznam ZTV 24

QEa g w

EP2 - Naiist pilohu Natist pfilohu EP2 pro zpracovani v RPP. Vyberte *.zip souber k natteni PDF nebo xml souberd. Pe natteni téchto soubord budou zaloZeny 5

dleoly = bude zahdjend workflow.


https://point.vzp.cz/
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Kliknéte na ,Pfidat ze seznamu®, vyplite povinné udaje (datum) + pfipadné dalsi volitelné udaje
a kliknéte na , Vyhledat”.

‘ Vybér z existujicich piiloh

| 1&z D Obor Ejlplatnost k % |p1.04.2015 Fdo #| PDF | vJ
Of.ld .| odb [;J Uinnost | Fpr % LF-fnrmuléF v

ICP [+e] TPF L._.J Daturn od Gl Tex ’I'L K-smluvni a informativ | vJ

Pop Datum do = lmj

Nacte se seznam pracovist (ICZ), ktera mate opravnéni zastupovat.

Vybér z existujicich piiloh X
&z D Obor [:J Platnost k # | 01.04.2015 @| Fdo | PDF |v]
odd .. odb [ véinnost [ Fer + | F-formula¥ v
ép ) Ter L_J Datum od [ Tex %| K-smluvniainformativ | v |
P D d e —
B atum do & Vyhledat
Ano | IéZ Oddéleni | Nazev oddéleni | IEP | Nazev Obor | 0db | Fdo | Fpr | Tex| Tpr | Datumod | Datumdo | Ginnost Platnostk | Popisek
pracovists ‘ || |
D 72001000 5 1. chirurgickd klir 1 PDF F K < 01,04,2015
D 72001000 6 II. chirurgickd kli _1 PDF F K [ 01.04,2015
D 72001000 S L. chirurgickd klir 72001612 L. CHK - l8zkovsd SF1 PDF [ K cC 01.04.2015 g
Ve . v v )4 Ve v . V7 . v
V levém sloupci zatrhnéte vsechna ICZ, pro kterd poZadujete pfilohu, a kliknéte na OK.
X

V¢bér z existujicich piiloh

&z Q Obor u Platnostk %  01.04.2015 [ Fdo % | PDF B3]
odd .| odb [++) Ginnost @ Fer % | F-formula® v

ép o] TR u Daturn od i Tex #| K-smluvniainformativ | v |
Pop Daturn do & =
e Vyhledat

16z | Dddéleni | Nazev oddéleni | IEP | Nazev | Obor | Odb | Fdo | Fpr Tex Tpr Datumod | Datumdo | Uinnost | Plathostk | Popisek
| pracovists | bl
5.1 01.04.2015

72001000 5

72001000 S
72001000

72001000 2

72001000 17

1. chirurgick klir
1. chirurgickd klir 72001612
72001808
IL. interni klinika 72001602

Klinika t€lovjcho 72001633

1. CHK - 1&Zkovs cC

Oddéleni klinické

ILIK-lGkovd &4 cc

 x % %x|2
©

KTLR - lGzkovd & cc

01.04.2015

01.04.2015

01.04.2015

01.04.2015

Zrusit

Loc

ybratvie || zruditvybér

Uplné dole na strance kliknéte na , Dokonc¢it Zadost el. P¥ilohy” oznadené zelenym zatrzitkem.

Typ piilahy Tpr - A,8,C,CR,CB,CC,0,5,8P,1,2

vybratvie Zrusit vibér

Format dokurnentu Fdo - POF, XML Typ exporty Tex  I-jen informativni édst
Format piilohy Fpr - F-formul? Frjen smluvni £3st

K-smluuni | infermativni
S-restava

P-prizdné jen hlavidka

V ramecku se objevi informace o pfijeti poZzadavku.

Informace

byl pf
ika minut

Kliknutim prejdéte na zalozku ,Ukoly”, uvidite zde pozadované 7adosti o pfilohy (,EP2 — vyplnit
prilohu”). V levé ¢asti kliknéte na své jméno a poté na tlacitko ,,Obnovit”.
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RS USSR ., |

r- - &, dkalu od Karnu ¢z oDD 1Ep
Oby it Nasta: Zrusit
B2 obnovit |J Top Plati k & o I~ (toatoevsivg|
v 2 Testous Hans | ‘ ‘ ‘ | ‘ Eislo akolu | Daruéeno od | Komu Skupina kol | Typ ‘ 1€z ‘ Dddéle\‘ Nézev oddéleni
. O L] 317549 hana.testova@vi hana.testova@v ER2 - Vyplnit piilaht € 72001000 & 11 chirurgick  klin

E o
O (7] 1L chirurgicks klin
o= o

2 &
® | & 31754e hans.testova@yi hana.testova@e EPZ - Vypinit pilahy © 72001000 &
2 &

317547 hans.testova@yi hana.testova@e EPZ - Vypinit pilahy CC 72001000 7 1. Ortopadicks klir

3. Vyplnéni pfilohy a odeslani k podpisu do VZP

Ptilohy je nyni potieba vyplnit a poslat do VZP k podpisu.

Kliknéte na ikonku PDF ( s ). Zkontrolujte pfilohu, pfipadné ji vyplite a kliknéte na ,UloZit”.
V seznamu ukolll oznacte danou pfilohu zatrzitkem a dole na strance kliknéte na ,Pfedat VZP“.

<1 m T

[ Edvalidovat || S Predat i“ o predat vZp i“ 3 stshnout || D Nahest |
L —

I»]

(WDt (Wisazas iy || Mot || % Popisek

Objevi se tabulka se jmény opravnénych pracovnikd VZP, vyberte z nabidky jméno a kliknéte na OK.

Piedat ikol... x
| Administrator zz | v | | usivatel | w
UZivatel/skupina

Mrkvicka sam  Jozko fd (tvs_ext)

Tichonova Eva (tichonova@badmarienbad.cz)

V okénku se objevi informace o pfedani ukolld do VZP. Kliknéte na OK.

Informace

T Vybrané dkoly byly predany.
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4. Podpis prilohy a odeslani do VZP
4.1 - Podepsani jednotlivého dokumentu
AZ se vrati podepsané prilohy z VZP, obdrzite notifikaci na svij e-mail (pokud ji mate nastavenou ve
svém uctu — zalozka ,Nastaveni”).

V zalozce ,,Ukoly” pod svym jménem (,,EP2 — K podpisu ZZ“) uvidite seznam pfiloh.

Okoly Zahajeni procesu Nastaveni Piehledy
& dkolu od Kornu 18z b 1P
Obnovit Nastav | Zrusit
(T CLTETTE) - Tup Flati k 2 Modul - | Nastav | Zrusit |
v Q) Testovd Hane tisloikolu | Dorutenood | Kemu skupina kol e | 1iz 0ddéle| Nazev oddéleni
= #EP2 - K podpisu 2Z (14) O @ T = & si7see knotf73 hana.testova@u: EPZ - K podpisu 22 | © 72001000 | & IL. chirurgick 3 klini
L7 1 O TE 2| & | svsee knatfra hanatestova@u: EP2 - K podpisu 22| ¢ 72001000 & 11 chirurgicks klini
O @ T & & =i7se7 knotf?3 hans.testous@u: EPZ2 - K podpizu 22 | CC 72001000 7 L orapedickd klin

v R . - v/ Ly vy , vy .
U prilohy kliknéte na ikonku PDF ( <= ), pFilohu si prectéte, a pokud souhlasite, podepiste ji. Podpis
provedete kliknutim do pole ,Elektronicky podpis za Zdravotnické zafizeni“.
lloly | Zahd | @ EE B4 % ‘ + IE‘ 6 | () () ‘ | lz‘ Nastroje | Podepsat Pozna

J @) Obnovit '%{ Nejméné jeden podpis ma problémy. Wyplite prosim nasledusicl formuldF, Data zapsana do tohoto formuléfe miZete ulogit, % Panel pacipisu

Tonometr (cena dle re; Omron Tonometr digitdlni paini
v @ et X | ooooooosen |0 an & DHn012326 1 OMRON, typ: M6 132015 |31.12.2017
listu 35 000,-) Healthcare )
gspz ] Comfort 2011
X| 0000000692 |Ventilﬁtur 3 Ventilator 1.3.2015 31.12.2017
Pridat Fidek
Elektronicky nodnis za Zdravatnické zafizeni, Elektronicky podpis za Pojistovnu
iEPZW—ZO15/03—testovaci e —
56 - DEMO certikat

E\Ektmnigky" uudpig za Zdravotnické zafizeni

(Klepnutim podepite)

Vyskoci okénko s nabidkou certifikatl. Chcete-li vybrat jiny certifikat, kliknéte na rolovatko ,Podepsat
jako“. Az vyberete spravny certifikat, kliknéte na ,,Podepsat”.

Podepsat dokument El

Podepsat jako: Sigrum Qiait iR ]

wWydavatel certifikdtu: DEMO PostSignum Qualified Ca 2 Informace. ..

wehled: | Standardni text s

Digitiiné podepsal EP2W-2015/03-
testovaci

EP2W-2015/ o ezcz. osttszev organizace.

as. [IC 12345678], ou=1. @
En=EP2W-2D15/03-testovad,

0 3-teSt0Va C| serialNumber=P 123456 - DEMO
cartficit
Datum: 2015.03. 13 10:04:10 +0100"

[ zamknout dokument po podepsant @
Klepnéte na Zkontralovat, abyste widél, zda ohsah
dokumentu mifize ovivnit podepisavani

Elektronicky podpis se nacte do pole ,Elektronicky podpis za Zdravotnické zafizeni”.

| @ @ B4 @ | * E‘ i6 | =) | | lz‘ Nastroje | Podepsat | Poznamka

% Mejméné jeden podpis ma problény. % Panel podpisu
Tonometr digitalni pazni bl
X| 0000000661 ll_-omn_’e" (cena dle reg. DHn012326 | Omren OMRON, typ: M6 132015 [31.12.2017
istu 35 000,-) Healthcare Comfort 2011

X| 0000000692 |Ventilator 3 Ventildtor 1.3.2015  |31.12.2017

Pridat ridek
Elektronickv podpis za Zdravotnické zafizeni Elektronicky podpis za Pojistovnu

) Dlg.m_lnspo_depsll‘irlw-]msfbi-rgmvx\_ . AT _ oy ey Digtally signed by EP2W- 2015703 testoract ] )

EP2W'201 5/03'tEStOVaCI DI =7 azey Orantace 35 I 12345678 oL, EPZV\ 201 5/03 testovaci l\a; estov: A‘Nnr[:la‘l“n(')?:ﬁ]::c.a.s. 1€
Datum: 015.03.13 100518 <0100
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Nyni je tfeba celou akci potvrdit kliknutim na tlacitko ,,UloZit podepsany dokument PDF“ umisténé

dole na spodni listé.

Objevi se informace v okénku. Kliknéte na OK.

Y Ukladani dakurentu probahla

Z dokumentu ted mizZete odejit kliknutim na tlacitko ,Zpét” (h), které je umisténé

dole na listé.
Pod svym uzivatelskym jménem uvidite novou kategorii — ,EP2 — Podepsano ZZ“.

Gikoly

&, dkolu od Karnu 18z oon
Oby it Mastas Zrusit
(2 obnevie | Tos 2 Slatik H modul = PP (R

| Komu skupina ) ‘ Trp ‘ iz | Dddélew‘ Nézev oddélent

¥ @) Testevd Hana | | Gsldkolu | Dorutencod
@ T & | & a5 knotf7z hana.testova@vi EPZ - Podepsidne 2: © 7zo01000 6 1L chirurgick3 klini

E' EPZ - K podpisu 22 (13) L

4.2 — Hromadny podpis vice dokumenti

Doporucujeme nepouzivat, pokud nepodepisujete vice dokumenti najednou!
AzZ se vrati podepsané prilohy z VZP, obdrZite notifikaci na sv(j e-mail (pokud ji mate nastavenou ve

svém uctu — zalozka ,Nastaveni”).

V zalozce ,,Ukoly” pod svym jménem (,,EP2 — K podpisu ZZ“) uvidite seznam pfiloh.

Okoly
; &, tkolu od Komu 18z f=lol:) 18p —
L &g Obnovit J pop Typ & Plati k [ Madul v L Nastav Jl rusit J
v a‘restaué Hana | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Eislo dkolu ‘ Doruéens od ‘ Komu Skupina Okol | Typ | 1éz | ﬂddélm‘ Nizev oddéleni
E- O o ® F & os17sas knotf73 hans testova@w: EPZ - K podpisu 22 © 72001000 & 11, chirurgick s klini
O o ‘m & 4k 317548 knotf73 hana testova@v: EPZ - K podpisu 22 © 72001000 & 1L chirurgicka klini
O ° ‘@ ¥ | & 317547 knotf73 hana testaua@v: EPZ - K podpisu 22 CC 72001000 7 1. Ortopedickd klin
v/, v N 7
Oznacite zatrZitkem pfilohy, které chcete podepsat.

€. dkolu od Komu ¢z obp
= 3 asta: Zrusit
b oboovit Typ 5. Plati k [ Modul v ML

Cislo ikolu | DoruZeno od } Komu | Skupina | Okol | Tve \ &z | Oddéle Nazev oddéleni

317547 knotf73 hana.testova@v: EP2 - K podpisu ZZ CC 72001000 7 1. Ortopedicka klir
EP2 - K podpisu ZZ 721000¢

106 Gynekologicko por

hana.testova@wv:

J [+L [ ] 1>
l' M Vybrat... J l D Zrudit ... J epsat dokumenty elektrnnvicky hromadné na strané 4l Popisek

P —
Budete vyzvani k autentizaci — vybéru certifikdtu pro podpis pfilohy. Musi se jednat o osobni
kvalifikovany certifikat. Oznacite jej a kliknete na tlacitko ,, OK“.
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Ubody 2ahajor procesy Nastaven Prehiedy
Obmovst

Crndo whoh Dorwdeno od Kome Shupena kol

92 - K podpisw 22 (12)

Identification required. Please select certificate to be
used for authentication.

EP2W-2015/05-testovadi:DEMO PostSignum Qualified CA 2 (from browser keystore)

View Certificate Details

Po podpisu pfiloh se oznacené a podepsané pfilohy pfesunou do kategorie ,,EP2 — Podepsano ZZ“.

4.3 - Pfedani dokumentu k podpisu mezi zastupci PZS (dokument SML)

V bazénku ,,SML — K podpisu SML” se podepsané pfilohy nepresouvaji dale z divodu moznosti
podpisu PDF dokumentu vice statutarnimi zastupci PZS.

.....

,Br..-m-.--.~. Ciwie bl Owrwlans od o A we Tuw  Oddin Sy addibent e L)
€02 - vrpea w37 O = 2 2 nem i) onke gtpteamel BHL - K pedene  TIMO0000 | B,

153 - & podwan £2 (M0

AP - Padepians 22 (LY

1 ‘r-'!‘.h-t_u

Oaptadect acme

Statutdarni zastupci PZS si dokument mezi sebou predavaji pomoci tlacitka , Pfedat”. K predani do VZP

je tfeba pouzit tlacitko ,Vratit podepsany dokument referentovi VZP“ (popf. , Vratit nepodepsany
dokument referentovi VZP).

Kazdy statutarni zastupce PZS pfida pouze jeden svUj podpis. Pokud je statutarnich zastupcd méné
nez 3, zbylé kolonky pro podpis zGstanou nevyplnény. Omylem pfipojeny podpis lze z dokumentu
odstranit a dokument znovu ulozit.
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5. Odeslani pfilohy do VZP
Nyni je tfeba pfilohu odeslat do VZP. Vlevo zaskrtnéte pfilohu nebo pfilohy, které chcete odeslat.

iikoly
; . &, dkalu od Karnu 1z oDD 1Ep ; -

B Obrovit | o & plati k o | =) itecteawzay|
v a Testous Hana fislo dkalu Daruéeno od Komu Skupina Ukol Typ 1z Dddélel Nazev oddéleni

@EPZ - K padpisu 22 (12)

EPZ - Podepsdno 2i C 72001000 & IL chirurgick klini

@ T & & s knotf73 hanatestova@e

Dole na listé kliknéte na ,,Predat VZP“.
| | gl predatvze || [ stshnout || [ Krokzpat | 4o Popisek |

| 4 vybrate. || [] aru

Vyskoci okénko s nabidkou zaméstnanc( VZP.

| Piredat dkol... X |
| [ Referent | - ] [ Odesilatel | - ] |
| Uzivatel /skupina |

L 3[ES)
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6. Kontrola stavu prilohy

Odeslanou podepsanou pfilohu naleznete v zaloZce ,Pfehledy” —, Predané ukoly”.

Ukoly Zah3jeni procesu Nastaveni Piehledy

Predané dkoly

| @9 obnovit | &, akolu od Kormu 18z oD

18P Pap Typ 2.

Eislo dkalu Doruéeno od Komu Skupina Ukol Typ iz 0Oddélel| Nazev oddéleni 1ip Nazev pracovisté

@ T F arses hana.testoua@v: knotf73 EPZ - Podepssdne Vi © 72001000 & 11 chirurgickd klinika

AZ bude ptiloha ze strany VZP definitivné schvalena, najdete ji v zaloZce ,Prehledy” — , Archivované

ukoly“.

Okoly Zah3jeni procesu Mastaveni Prehledy

Predané ikoly

Seznam vEech dlkold dle piistupovych prav

Archivované koly

| @ obnovit | & akolu od Karmu 18z

oD 18P Pop Typ 2.

tislo dkols Doruéeno od Komu Skupina kol Typ iz 0ddéle| Mizev oddéleni e Nizew pracovisté

O m@ & F si7ses hana testava@vi knotf73 EPZ - Podepsdna W C 72001000 | &

7. Reseni problémi s pfistupem a podpisem v aplikaci EP2W

V piipadé potiZi napiste e-mail na ekk@vzp.cz a do e-mailu uvedte své ICZ, kontaktni telefon

v

a popiste velmi strucné, o co se jedna - problém s EP2 (problém s podpisem, s pfihlasenim).

Vas problém bude fesit technik VZP pomoci vzdaleného pfipojeni.
VZP CR pouziva ke vzdalenému pFipojeni SW TeamViewer (http://www.teamviewer.com/cs/).

Nataveni pocitace pro aplikaci EP2W :

prohlizeC — musi byt Ms IE 8 a vySSi - zde nelze poufit jiny prohlize¢ ne# Internet
Explorer

Adobe Flash Player verze 10.0 a vyssi — aplikace je napsana ve flashi, je tedy nutné mit
nainstalovany potfebny Flash Player

Adobe Reader verze 9.0 a vyssi — elektronicka pfiloha je ve formatu PDF, k otevieni tohoto
formatu je nezbytny program Adobe Reader

Java Runtime Enviroment verze 1.6.18 a vyssi — podpisova komponenta vyuziva technologii
java, bez instalace javy neni mozné elektronickou pfilohu podepsat.

Dalsi informace jsou uvedeny na webové strdnce - http://www.vzp.cz/e-komunikace/ep2-
workspace



mailto:ekk@vzp.cz
http://www.teamviewer.com/cs/
http://www.vzp.cz/e-komunikace/ep2-workspace
http://www.vzp.cz/e-komunikace/ep2-workspace

